  APROB,

                                                                                         
Daniel-Lucian GRIGORE
                                                                          


          DIRECTOR 

FISA DE DATE A ACHIZITIEI 
SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA
I.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

	Denumire oficiala: Oficiul de Cadastru şi Publicitate Imobiliară Bistriţa Năsăud, CUI 9835862

	Adresa: Str. Nicolae Titulescu nr.50A

	Localitate:Bistrița
	Cod postal:420044
	Tara: ROMĂNIA

	Punct(e) de contact:

In atentia Gonczi Melinda Tunde
	Telefon: +40 263216060
Interior 109

	E-mail: bn@ancpi.ro
	Fax: +40 263216060

	Adresa/ele de internet (daca este cazul):  www.ocpibn.ro
Adresa profilului cumparatorului (URL): www.e-licitatie.ro


	Alte informatii pot fi obtinute la: Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

	Caietul de sarcini  si/sau documentele suplimentare  pot fi obtinute la: Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

	Ofertele trebuie transmise la:  Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

	Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor

Zile : 3  (inainte de data limita de depunere a ofertelor)
Răspunsurile la solicitările de clarificări se vor publica pe site-ul  OCPI Bistrița-Năsăud  www.ocpibn.ro , secțiunea Informații Publice – Informații de Interes Public -Achiziţii publice.

Răspunsurile la solicitările de clarificări adresate în termenul prevăzut anterior se va trimite de autoritatea contractantă în a 2-a zi  înainte de termenul de depunere a ofertelor.


I.2) TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA (ACTIVITATILE PRINCIPALE)

	 Minister sau orice alta autoritate nationala sau federala, inclusiv 
	Servicii publice generale

	Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante                                  da □ nu x 


SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

II.1) DESCRIERE

	II.1.1) Denumirea data contractului/concursului/proiectului de autoritatea contractanta/entitatea contractanta

	Servicii poştale de primire/preluare, prelucrare și livrare a actelor de procedură pentru OCPI Bistrița-Năsăud

	II.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de prestare a serviciilor 
Servicii-categoria serviciilor Anexa 2B

Servicii poștale având ca obiect primirea/preluarea, prelucrarea si livrarea actelor de procedură pentru OCPI Bistrița-Năsăud, de la birourile situate în localitățile Bistrița, Năsăud și Beclean.

	II.1.3) Procedura implica  Un contract de achizitii publice                                                                

	

	II.1.4) Informatii privind acordul-cadru (dupa caz)  -

	II.1.5) Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor
Servicii poștale având ca obiect primirea/preluarea, prelucrarea si livrarea actelor de procedură pentru OCPI Bistrița-Năsăud, de la birourile situate în localitățile Bistrița, Năsăud și Beclean.

Perioada contractuală: 01.05.2025-31.12.2025.

	II.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile): 


	
	Vocabular principal
	

	Obiect principal
	64112000-4, Servicii poștale de distribuire a corespondenței (Rev.2)
	

	II.1.7) Contractul intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice (GPA)          da x nu □

	II.1.8) Impartire in loturi (pentru precizari privind loturile utilizati                                                     da □ nu x

	II.1.9) Vor fi acceptate variante (oferte alternative)                                                                          da □ nu x


II.2) CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULUI

	II.2.1) Cantitatea totala sau domeniul (inclusiv, dupa caz, toate loturile si toate optiunile)

_______________________________________________________________________________________________Cantitatea estimată pentru perioada 01.05.2025-31.12.2025 : 15.000 buc 

NOTA: Cantitățile estimate sunt orientative, iar prestatorul va trebui să țină seama că expedierile variază de la o lună la alta. 
___________________________________________________________________________________________

Valoarea estimata fara TVA (numai in cifre): 155.700 lei  

	II.2.2) Optiuni (dupa caz)                                                                                                                        

	Numarul de prelungiri  posibile (dupa caz): -


II.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

	Durata in luni: 8, în perioada 01.05.2025-31.12.2025 


II.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

	II.4.1. Ajustarea pretului contractului                                                                                      da □    nu x


SECTIUNEA III: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE

III.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

	III.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz)

	III.1.1.a) Garantie de participare                                                                                         da □   nu x


	III.1.1.b) Garantie de buna executie                                                                                    da □     nu x


	III.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante

Venituri proprii din Activitatea curentă și Activitatea PNCCF

	III.1.4) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale (dupa caz)                     da □      nu x

	III.1.5. Legislatia aplicabila
· Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice

· H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice
· Legea privind remediile și căile de atac in materie de atribuire a contractelor de achiziție publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrări si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si funcționarea Consiliului National de Soluționare a Contestațiilor nr 101/2016 cu modificările si completările ulterioare


III.2) CONDITII DE PARTICIPARE

	III.2.1) Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea in registrul comertului sau al profesiei

	III.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului:
 Cerința 1: Ofertantul/Ofertanții, terții susținători și subcontractanții NU trebuie să se regăsească în situațiile prevăzute la art. 164, 165 și 167 din Legea nr. 98/2016.
În acest sens, ofertantul/ Ofertanții, terții susținători și subcontractanții vor depune Declarația pe propria răspundere semnată și parafată de reprezentantul legal conform Formular nr.1, Formular nr.2 și Formular nr.3.
Cerința 2: Ofertantul/Ofertanții, terții susținători și subcontractanții NU trebuie să se regăsească în situațiile prevăzute la art.59-60 din Legea nr. 98/2016.
Lista cu persoanele ce deţin funcţii de decizie în cadrul OCPI Bistrița-Năsăud cu privire la organizarea, derularea şi finalizarea procedurii de atribuire: Daniel-Lucian GRIGORE- Director, Tatiana RUSU - Șef Serviciu  Economic, Gabriela-Elena MOLDOVAN - Șef Serviciu Publicitate Imobiliară, Marinela Aurelia RUS - Șef Serviciu Cadastru, Constantin-Alexandru ENEA –Șef Serviciu Înregistrare Sistematică, Alina Alexandrina BERCEA- CFPP,  Melinda Tϋnde GÖNCZI – Consilier, Responsabil achiziții publice.
În acest sens, ofertantul/ Ofertanții, terții susținători și subcontractanții vor depune Declarația pe propria răspundere semnată și parafată de reprezentantul legal conform Formular nr.4.

	III.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate: 
 Cerința 1: Certificat de înregistrare - ofertantul trebuie să dovedească o formă de înregistrare în condițiile legii din țara de rezidență din care să reiasă că operatorul economic este legal constituit; 
Cerința 2: Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comerțului,valabil la data depunerii ofertei.  Obiectul contractului trebuie sa aibă corespondent în codurile CAEN principale sau secundare din certificatul constatator emis de ONRC 
Cerința 3: Certificat tip emis de către Autoritatea Națională pentru Comunicații  din România, care atestă că prestatorul beneficiează de dreptul de a furniza servicii poștale și în concret serviciul cu „Confirmare de primire” sau a dovezii notificării ANCOM a intenției de a presta activități de furnizare a serviciilor poștale cu „Confirmare de primire”.
Notă: 

-documentele se vor depune odată cu oferta, în copie cu mențiunea ”conform cu originalul”, semnată și parafată de reprezentantul legal;

-documentele solicitate la punctele a, b și c vor fi depuse și de ofertantul asociat, subcontractant, terț susținător (daca este cazul).

În cazul în care ofertantul optează pentru subcontractarea unor părți din servicii, acesta va cuprinde în ofertă partea/părţile din contract pe care urmează să le subcontracteze, datele de identificare ale subcontractanţilor propuşi și valoarea la care se ridică partea/părţile respective, precum şi acordul subcontractanţilor cu privire la aceste aspecte.

	III.2.2) Contracte rezervate (dupa caz)                                                                                    da □       nu x


III.3) CONDITII SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

	III.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii                             da □    nu x


	III.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificarile                                      da □    nu  x
profesionale ale membrilor personalului responsabili pentru prestarea
serviciilor respective


SECTIUNEA IV: PROCEDURA 
IV.1)  PROCEDURA DE ATRIBUIRE
	IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare 

	IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire                              Offline  x    On line  □

	IV.1.1.b) Tipul procedurii

Procedură proprie pentru servicii incluse în  Anexa 2 la Legea nr. 98/2016


IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE 
	IV.2.1) Criterii de atribuire (dupa caz,bifati rubrica sau rubricile corespunzatoare sau enumerati criteriile de atribuire )

	prețul cel mai scăzut

	IV.2.2) Se va organiza o licitatie electronica                                                                    da □     nu x


IV.3) INFORMATII ADMINISTRATIVE

	IV.3.1) Limba sau limbile in care poate fi redactata oferta: românâ

	IV.3.2) Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina ofert: 30 zile  (de la termenul limita de primire a ofertelor)


IV.4. PREZENTAREA OFERTEI
	IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

	 Propunerea tehnică va cuprinde descrierea detaliată a serviciilor, și va conține cel puțin:

- descrierea modului de efectuare a prestației;

-modele, borderouri, comunicări pentru trimiterea actelor de procedură, menționate în caietul de sarcini;

-lista subunităților care desfășoară activități în relație cu publicul în localitățile Bistrița, Beclean și Năsăud.

Ofertantul trebuie să aibă capacitate de acoperire națională și va anexa lista localităților acoperite de rețeaua sa. Prin acoperire națională se înțelege capacitatea de a livra trimiterile poștale la orice adresă poștală de pe întreg teritoriul României.

- Prestarea serviciilor poștale pe plan național se va efectua cu mijloace proprii de transport ale prestatorului.
-Timpul de circulație pentru actele de procedură va fi de z+10 calculat în zile lucrătoare (unde „z” este data prezentării).

- Durata de livrare a trimiterilor trebuie să se încadreze în următoarele termene:

· 3 zile lucrătoare pe plan local

· 5 zile lucrătoare pe raza județului

· 7 zile lucrătoare pe teritoriu naţional

În cazul în care este necesară avizarea şi reavizarea destinatarului durata de  livrare se va prelungi corespunzător cu aceste durate de avizare şi reavizare. Avizarea şi reavizarea se va face în termen de 10 zile lucrătoare după care  corespondenţa se va returna la autoritatea contractantă.  Când ultima zi a unui termen cade într-o zi nelucrătoare, termenul se prelungește până la prima zi lucrătoare care urmează.
Pe perioada realizării tuturor activităților, Ofertantul este responsabil pentru implementarea celor mai bune practici, în conformitate cu legislația și regulamentele existente la nivel național și la nivelul Uniunii Europene, inclusiv în domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă.

În acest sens ofertantul va completa o Declarație pe propria răspundere privind respectarea legislației în domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă, în conformitate cu prevederile art.51 alin (2) din Legea 98/2016 privind achizițiile publice, conform Formular nr.5



	IV.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

	Propunerea financiară va cuprinde prețul unitar pentru cantitătile estimate și va fi exprimată în lei fără TVA., conform Fomular nr.6.
În oferta financiară se va specifica grila de reduceri tarifară în funcție de volumul trimiterilor.

Preţul serviciilor, exprimat în lei, este ferm și nu este supus ajustării pe parcursul derulării contractului.
Pe durata de valabilitate a contractului, OCPI Bistrița-Năsăud nu va plăti nici un fel de alte taxe sau tarife suplimentare faţă de cele ofertate, pentru prestarea serviciilor poştale de distribuire a trimiterilor poștale în condiţiile prevăzute de caietul de sarcini.

Prețul ofertat va cuprinde toate costurile aferente operațiunilor, respectiv:

- primirea corespondenței de la reprezentantul instituției;

- în cazul colectării costul aferent activităților de colectare;

- prelucrarea/sortarea și expedierea corespondenței la destinatar;

- livrarea confirmărilor de primire în original; 

- returnarea corespondenței nelivrate în condițiile specificate în caietul de sarcini;

- returnarea borderourilor completate cu numerele de înregistrare ale trimiterilor recomandate;

- punerea la dispoziția achizitorului gratuit a formularelor tipizate, respectiv a confirmărilor de primire aferente tuturor trimiterilor poștale generate de aceștia.


	IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei

	Ofertantul elaborează oferta în conformitate cu prevederile documentației de atribuire și va indica, motivat, în cuprinsul acesteia care informații din propunerea tehnică și/sau din propunerea financiară sunt confidențiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuală, în baza legislației aplicabile – art. 123 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016.

În acest sens, ofertantul va depune în cadrul ofertei o Declarație privind partea/părțile din propunerea tehnică și financiară care au caracter confidențial.

Fiecare pagină a ofertei trebuie să fie numerotată, ofertantul având obligația de a anexa un opis al documentelor.
Oferta și documentele care o însoțesc, se vor transmite până la data-limită de primire a ofertelor, cu scrisoare de înaintare:

- prin e-mail la adresa menționată în anunțul de participare 
sau 
-la sediul OCPI Bistrița-Năsăud –în atenția Serviciului Economic.

Documentele se semnează cu semnatură electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat în condițiile legii.

În cazul în care, ofertantul optează pentru depunerea documentelor la OCPI Bistrița-Năsăud, acestea se vor depune în plic închis, netransparent, sigilat, cu scrisoarea de înaintare în afara plicului, pe care se vor înscrie denumirea și adresa autorității contractante, denumirea contractului și mențiunea ”A nu se deschide până la data de 25.04.2025, ora 1500” (conform cu data şi ora publicate în anunţul de participare).
Plicul ce conține oferta și documentele însoțitoare va fi însoțit de Scrisoarea de înaintare în original, semnată și ștampilată de reprezentantul legal al operatorului economic.

Documentele eliberate de terți se vor prezenta scanate și semnate electronic/ olograf de către ofertant, pe proprie răspundere, cu mentiunea „conform cu originalul”.  

Ofertele transmise/depuse după ora și data limită stabilite prin anunțul de participare vor fi cosiderate neconforme.
Nedepunerea formularului de ofertă sau a anexelor acestuia, atrage respingerea ofertei ca neconformă, fără solicitarea de clarificări.



SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE

	VI.1) ALTE INFORMATII (dupa caz)

Interacțiunea cu ofertanții, respectiv procesul de evaluare a ofertelor se va desfășura după următoarele reguli:

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificări sau informații suplimentare în legătură cu documentația de atribuire, conform art. 160 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. Solicitările de clarificări se vor adresa în scris, prin mijloace electronice, la adresa de email bn@ancpi.ro.

Număr zile până la care se pot solicita clarificări înainte de data limita de depunere a ofertelor: 3 zile.

Autoritatea contractantă va răspunde la solicitările de clarificări înainte de data limită de depunere a ofertelor cu 2 zile. 
Răspunsurile vor fi transmise prin mijloace electronice la adresa de email al solicitantului/solicitanților, totodată vor fi publicate pe adresa de internet unde sunt publicate informaţiile cu privire la procesul de achiziţie: www.ocpibn.ro, secțiunea Informații Publice – Informații de Interes Public -Achiziţii publice, fără a se dezvălui identitatea celui care a solicitat clarificări.

Pentru comunicările ulterioare depunerii ofertelor:

În scopul verificării conformității propunerii tehnice cu cerințele caietului de sarcini sau în scopul verificării propunerii financiare și documentelor de calificare, autoritatea contractantă poate solicita prezentarea anumitor clarificări/completări. – art. 62, alin. (1) din H.G. nr. 395/2016. 

Comisia de evaluare va transmite solicitările de clarificare în legătura cu oferta prin mijloace electronice la adresa de email al solicitantului/solicitanților. 

Răspunsul ofertantului se va transmite prin mijloace electronice, la adresa de email bn@ancpi.ro, semnat cu semnatură electronică extinsă, bazată pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat. - art. 62, alin. (1) din H.G. nr. 395/2016.


	VI.2) CAI DE ATAC
Sub sancțiunea respingerii contestației ca inadmisibilă, înainte de a se adresa Consiliului sau Instanței de judecată competente, persoana care se consideră vătămată are OBLIGAȚIA să notifice autoritatea contractantă cu privire la solicitarea de remediere în tot sau în parte a pretinsei încălcări
Precizări privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare: art. 8 din Legea nr. 101/2016 privind remediile și căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziție publică, a contractelor sectoriale și a contractelor de concesiune de lucrări și concesiune de servicii, precum și pentru organizarea și funcționarea Consiliului Național de Soluționare a Contestațiilor

Persoana care se consideră vătămată de răspunsul primit la notificarea prealabilă sau care nu a primit niciun răspuns în termen de 3 zile, calculat începând cu ziua următoare primirii notificării prealabile, precum și oricare persoană care se consideră vătămată de măsurile de remediere adoptate de autoritatea contractantă poate sesiza CNSC/Instanța în vederea anulării actului autorității contractante, obligării acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea de măsuri de remediere, precum și pentru recunoașterea dreptului pretins sau a interesului legitim, în termen de:

a) 10 zile, în cazul în care valoarea estimată a procedurii de achiziție publică, achiziție sectorială sau de concesiune este egală sau mai mare decât pragurile valorice în raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare către Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunțurilor de participare, potrivit legislației privind achizițiile publice, legislației privind achizițiile sectoriale sau legislației privind concesiunile de lucrări și concesiunile de servicii, după caz;

b) 5 zile, în cazul în care valoarea estimată a procedurii de achiziție publică, achiziție sectorială sau de concesiune este mai mică decât pragurile valorice în raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare către Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunțurilor de participare, potrivit legislației privind achizițiile publice, legislației privind achizițiile sectoriale sau legislației privind concesiunile de lucrări și concesiunile de servicii, după caz.

Termenul de contestare se calculează după cum urmează:

a) începând cu ziua următoare luării la cunoștință a răspunsului autorității contractante în sensul că nu urmează să revoce actele emise sau să adopte măsuri de remediere;

b) începând cu ziua următoare împlinirii termenului de 3 zile, când autoritatea contractantă nu a transmis un răspuns;

c) începând cu ziua următoare împlinirii termenului de 7 zile, când autoritatea contractantă a transmis un răspuns în sensul că urmează să adopte măsuri de remediere.
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	Data
	Semnătura

	Avizat
	Rusu Tatiana
	Şef Birou Economic
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