OFICIUL DE CADASTRU
1 PUBLICITATE
I M O3 1L ARA

BISTRITA-NASAUD

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in functia de consilier gradul 1A

—

. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996, rep. (...);

2. Ordinul Directorului General al ANCPI nr.1445/2016 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare si a organigramei oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara,
precum si a Regulamentului de organizare si functionare si a organigramei Centrului National
de Cartografie (...);

3. Ordinul Directorului General al ANCPI nr.1775/13.12.2022 pentru aprobarea Codului de etica

si integritate a personalului din ANCPI;

HG nr.1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al ANCPI (...);

Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, cu modificarile ulterioare;

Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de

conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

7. Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul Directorului General al ANCPI nr.16/2019 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile
furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si institutiile sale
subordonate;

9. Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile ulterioare;

10.Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

11.0rdinul  Ministerului Finantelor Publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale (...);

12.0rdinul  Ministerului Finantelor Publice nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare ale acestuia (...);

13.Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice,
modificata prin Legea nr.54 din 8 iulie 1994,

14.0rdinul Ministerului Finantelor Publice nr.2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

15. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile
- Normele generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile.

16.Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice

in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a

acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia

datelor)
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OFICIUL DE CADASTRU
$1 PUBLICITATE
I M O3 1L ARA

BISTRITA-NASAUD

TEMATICA
pentru examenul de promovare in functia de consilier gradul IA

1. Finantarea cheltuielilor Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

2. Atributiile oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara

3. Principiile care guverneaza comportamentul personalului ANCPI

4. Atributiile, competentele si responsabilitatile serviciului/biroului economic;

5. Principiile generale care guverneaza conduita profesionala a personalului
contractual;

6. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente: evidenta, selectionarea,

pastrarea si depunerea documentelor la Arhivele Nationale;

7. Crearea, conservarea si consultarea arhivei electronice;

8. Serviciile furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
institutiile sale subordonate;

9. Principii si reguli bugetare;

10. Principii contabile, activele fixe;

11. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, clasificatia bugetara;

12. Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor,
garantii;

13. Raspunderea materiala, disciplinara, administrativa, civila sau penala - dupa
caz - pentru incalcarea dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor;

14. Fisa de magazie. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului;

15. Nota de receptie si constatare diferente. Scopul si modalitatea de intocmire,
circuitul documentului;

16. Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de
inventariere;

17. Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile,
pastrarea si arhivarea documentelor financiar-contabile.

18. Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter personal
in contextul relatiilor de munca, respectiv indeplinirii unei sarcini care serveste
unui interes public
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